
Instruktion för Get A Newsletter

Skriv in webbadress: 
https://app.getanewsletter.com/

Skriv er e-postadress och 
lösenord ni fått. Därefter logga 

in.

https://app.getanewsletter.com/


Instruktion för Get A Newsletter

Efter att du har bekräftat din 
mailadress kommer denna 

startbild upp.

För att göra en mall eller 
utskick klickar du på utskick.



Instruktion för Get A Newsletter

Här klickar du på mallar och 
därefter på skapa mall.



Instruktion för Get A Newsletter

Välj till exempel mallen 
sidhuvud och en kolumn.



Instruktion för Get A Newsletter
Här börjar t.ex. med att 

lägga in vår header som du 
fått. Då klickar du på Din 

logo.



Instruktion för Get A Newsletter

När du klickat på din logo 
och edit block så kommer 
den vänstra bilden upp. 

Klicka på bläddra.



Instruktion för Get A Newsletter
Här ser du vilka bilder som 

är uppladdade. Om den bild 
inte är uppladdad som du 

vill använda så klickar du på 
”ladda upp ny fil”.

Om bilden finns där redan 
så klickar du på bilden.
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Nu skall din bild synas. 
Klicka på den och den 

infogas.
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Nu skall din bild ligga där.

För att lägga till våra 
centrala sponsorer klickar 

du på avbryt.



Instruktion för Get A Newsletter

Du kommer då till denna 
bild.

Här väljer du att lägga till en 
bild.

Se drar du den in i 
nyhetsbrevet där du vill 
centrala sponsorerna.

I övrigt är det bara att testa 
och ”leka”
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När du lagt den där du vill 
ha den så gör samma 

procedur som när du la in 
headers.



Instruktion för Get A Newsletter
När du är klar med 
utseendet på ditt 
nyhetsbrev är det 

tid att skicka ut 
det.

Klicka på kontakter 
och listor. 
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Här finns då maillistor som 
är importerade direkt från 

anmälningssystemet. 
Anmälda till 2016 

uppdateras kontinuerligt 
varje timme.



Instruktion för Get A Newsletter
För att göra ett utskick 

klickar du på mallar. Där 
väljer du vilket utskick du 
önskar göra och klickar på 
det som liknar ett flygplan 

längst ut till höger.
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Då kommer din valda mall 

fram. Är det ok så klickar du 
på skicka.
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Det är alltid bra att göra ett 
testmail först. Då får du 

först skapa en lista som du 
t.ex. kallar för testlista där 
du kan skicka till dig själv.

Om ditt testmail är ok så 
klickar du sedan på skicka ut 

ett nyhetsbrev.
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Här väljer du vilken lista 

eller listor du vill skicka till.



Instruktion för Get A Newsletter
Glöm inte fylla i uppgifterna 
nedan innan du skickar iväg 

mailet med nyhetsbrev. 
Granska även dina val att 

dom är rätt.
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Lycka till med dina utskick 
och 

ett bra Blodomlopps År
önskar
Bengt


